(Mẫu dành cho CB, CC, VC  không là Đảng viên đi nước ngoài vì việc riêng)

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

ĐƠN XIN ĐI NƯỚC NGOÀI
Kính gửi: 





- Ủy ban nhân dân quận Tân Bình;

 - Phòng Nội vụ quận Tân Bình;





- Phòng Giáo dục và Đào tạo quận Tân Bình;





- Hiệu trưởng trường TH Bành Văn Trân

Tôi tên: Nguyễn Văn A                           
Ngày tháng năm sinh: 25/12/1969

Chức vụ: (Đảng, chính quyền, đoàn thể): 

Cơ quan công tác: Trường Tiểu học Bành Văn Trân

Nay tôi làm đơn này xin phép đi nước ngoài, cụ thể như sau: 

Thời gian từ ngày  tháng  năm     đến ngày   tháng   năm 2019    

Địa điểm: 

Mục đích(thăm thân nhân, du lịch):
Nguồn kinh phí: kinh phí tự túc 

Số ngày phép còn lại trong năm: 

Tôi xin cam kết chấp hành nghiêm túc các quy định của Đảng, Nhà nước, Pháp luật của Việt Nam và nước sở tại.

Kính đề nghị các cấp ủy đảng, cơ quan có thẩm quyền  xem xét và xét duyệt./.

	Ý kiến của cơ quan công tác
Chấp nhận cho Ông (Bà)……………………… đi nước ngoài theo đơn từ   ngày    tháng    năm 2019 đến ngày     tháng     năm 2019
THỦ TRƯỞNG CƠ QUAN

	Tân Bình, ngày   tháng   năm 2019

Người làm đơn


(Mẫu dành cho CB, CC, VC  là Đảng viên đi nước ngoài vì việc riêng)

ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM


ĐƠN XIN ĐI NƯỚC NGOÀI
Kính gửi:    

                    - Ban tổ chức Quận ủy Tân Bình




- Ủy ban nhân dân quận Tân Bình;

 - Phòng Nội vụ quận Tân Bình;





- Phòng Giáo dục và Đào tạo quận Tân Bình;





- Hiệu trưởng trường TH Bành Văn Trân

Tôi tên: Nguyễn Văn A                           
Ngày tháng năm sinh: 25/12/1969

Chức vụ: (Đảng, chính quyền, đoàn thể): 

Chi bộ (nơi sinh hoạt): Chi bộ trường TH Bành Văn Trân thuộc Đảng bộ phường 7

Cơ quan công tác: Trường Tiểu học Bành Văn Trân

Nay tôi làm đơn này xin phép đi nước ngoài, cụ thể như sau: 

Thời gian từ ngày tháng năm     đến ngày  tháng  năm     

Địa điểm: 

Mục đích:

Nguồn kinh phí: tự túc cá nhân

Số ngày phép còn lại trong năm: 

Tôi xin cam kết chấp hành nghiêm túc các quy định của Đảng, Nhà nước, Pháp luật của Việt Nam và nước sở tại.

Kính đề nghị các cấp ủy đảng, cơ quan có thẩm quyền  xem xét và xét duyệt./.

	
	Tân Bình, ngày   tháng   năm 2019

Người làm đơn


	Ý kiến của cấp ủy chi bộ nơi sinh hoạt
Chấp nhận cho ………………………. .. đi nước ngoài theo đơn từ ngày   tháng năm 2019 đến ngày    tháng    năm 2019
TM. CHI BỘ


	Ý kiến của cơ quan công tác

Chấp nhận cho Cô   ………………….... đi nước ngoài theo đơn từ ngày   tháng năm  2019 đến ngày     tháng     năm 2019
THỦ TRƯỞNG CƠ QUAN


 (Mẫu dành cho cán bộ, công chức, viên chức là Đảng viên đi nước ngoài vì mục đích công vụ)

ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM


ĐƠN XIN ĐI NƯỚC NGOÀI
Kính gửi: 

Tôi tên: Nguyễn Văn A                           
Ngày tháng năm sinh: 25/12/1969
Chức vụ: (Đảng, chính quyền, đoàn thể): 
Chi bộ (nơi sinh hoạt): Chi bộ trường TH Bành Văn Trân thuộc Đảng bộ phường 7

Cơ quan công tác: Trường Tiểu học Bành Văn Trân
Ngày tháng năm     , tôi được cử đi nước ngoài vì mục đích công vụ theo công văn số ngày tháng năm   
Nay tôi làm đơn này xin phép đi nước ngoài, cụ thể như sau: 
Thời gian từ ngày tháng năm     đến ngày tháng năm     

Địa điểm: 

Mục đích:

Nguồn kinh phí: tự túc cá nhân
Tôi xin cam kết chấp hành nghiêm túc các quy định của Đảng, Nhà nước, Pháp luật của Việt Nam và nước sở tại.

Kính đề nghị các cấp ủy đảng, cơ quan có thẩm quyền  xem xét và xét duyệt./.

	
	Tân Bình, ngày tháng năm 2019

Người làm đơn


	Ý kiến của cấp ủy chi bộ nơi sinh hoạt
Chấp nhận cho ………………………. .. đi nước ngoài theo đơn từ ngày   tháng năm 2019 đến ngày   tháng   năm 2019
TM. CHI BỘ


	Ý kiến của cơ quan công tác
Chấp nhận cho Cô   ….. đi nước ngoài theo đơn từ ngày   tháng   năm 2019 đến ngày    tháng    năm 2019
THỦ TRƯỞNG CƠ QUAN


 (Mẫu dành cho CB, CC, VC  không là Đảng viên đi nước ngoài vì mục đích công vụ)

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

ĐƠN XIN ĐI NƯỚC NGOÀI
Kính gửi: 





- Ủy ban nhân dân quận Tân Bình;





- Phòng Giáo dục và Đào tạo quận Tân Bình;





- Hiệu trưởng trường TH Bành Văn Trân

Tôi tên: Nguyễn Văn A                           
Ngày tháng năm sinh: 25/12/1969

Chức vụ: (Đảng, chính quyền, đoàn thể): 

Cơ quan công tác: Trường Tiểu học Bành Văn Trân

Ngày tháng năm     , tôi được cử đi nước ngoài vì mục đích công vụ theo công văn số ngày tháng năm   

Nay tôi làm đơn này xin phép đi nước ngoài, cụ thể như sau: 

Thời gian từ ngày tháng năm     đến ngày tháng năm     

Địa điểm: 

Mục đích:

Nguồn kinh phí: tự túc cá nhân

Tôi xin cam kết chấp hành nghiêm túc các quy định của Đảng, Nhà nước, Pháp luật của Việt Nam và nước sở tại.

Kính đề nghị các cấp ủy đảng, cơ quan có thẩm quyền  xem xét và xét duyệt./.

	Ý kiến của cơ quan công tác
Chấp nhận cho ………………………. .. đi nước ngoài theo đơn từ ngày   tháng    năm 2019 đến ngày  tháng    năm 2019
THỦ TRƯỞNG CƠ QUAN

	Tân Bình, ngày tháng năm 2019

Người làm đơn


CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Tân Bình, ngày    tháng     năm 201….

ĐƠN XIN NGHỈ PHÉP
(Trong nước)

Kính gửi: 





- Phòng Giáo dục và Đào tạo quận Tân Bình;





- Hiệu trưởng trường Tiểu học Bành Văn Trân
Tôi tên: ………………………………..
Ngày tháng năm sinh:………….…………..

Chức vụ:……………………………….
Đơn vị công tác:……………………………

Nay xin được nghỉ phép tại: …………………………………………………………...

Thời gian từ: ……………….. đến: ………………………….

Lý do: ………………………………………………………………………………….

Kính mong lãnh đạo Phòng Giáo dục và Đào tạo quận, Hiệu trưởng nhà trường xem xét và chấp thuận./.

	Xác nhận của Hiệu trưởng

Chấp nhận cho ………………………. .. được nghỉ phép theo đơn từ ngày    tháng    năm 2019  đến ngày   tháng   năm 2019

	Người viết đơn


CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc



Tân Bình, ngày  tháng  năm 20
ĐƠN XIN NGHỈ VIỆC
Kính gửi: 





- Ủy ban nhân dân quận Tân Bình;




- Phòng Giáo dục và Đào tạo quận Tân Bình;





- Hiệu trưởng trường TH Bành Văn Trân
Tôi tên: Nguyễn Thị A
Ngày tháng năm sinh 09/11/1971 

Chức vụ Giáo viên  Đơn vị công tác Trường TH Bành Văn Trân
Ngày tháng năm vào ngành: 
Địa chỉ cư ngụ hiện tại: 
Lý do nghỉ việc: 

Thời điểm nghỉ việc: 

Kính mong Ủy ban nhân dân quận Tân Bình, Phòng Giáo dục và Đào tạo quận, Hiệu trưởng nhà trường xem xét và chấp thuận (đính kèm bản sao sổ BHXH và hộ khẩu)./.

	Xác nhận của Hiệu trưởng

Chấp nhận cho ………………………. .. nghỉ việc theo đơn từ ngày ……..

	Người viết đơn


CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc



Tân Bình, ngày  tháng  năm 20
ĐƠN XIN NGHỈ VIỆC KHÔNG HƯỞNG LƯƠNG
Kính gửi: 





- Phòng Giáo dục và Đào tạo quận Tân Bình;





- Hiệu trưởng trường TH Bành Văn Trân
Tôi tên: ………………………………..
Ngày tháng năm sinh:………….…………..

Chức vụ:……………………………….
Đơn vị công tác:……………………………

Ngày tháng năm vào ngành……………………………………………………………

Địa chỉ cư ngụ hiện tại: ………………………………...……………………………...

Lý do nghỉ việc: ……………………………………………………………………….

Thời điểm nghỉ việc: từ … đến 

Kính mong Phòng Giáo dục và Đào tạo quận, Hiệu trưởng nhà trường xem xét và chấp thuận./.

	Xác nhận của Hiệu trưởng

Chấp nhận cho ………………………. .. nghỉ việc riêng không hưởng lương theo đơn từ ngày …tháng …năm 2019 đến ngày …tháng …năm 2019….. 

	Người viết đơn


Lưu ý: Hiệu trưởng phê duyệt đơn ghi rõ ý kiến và phương án nhân sự thay thế.
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc



Tân Bình, ngày    tháng     năm 201….

ĐƠN XIN NGHỈ HỘ SẢN
Kính gửi: 





- Phòng Giáo dục và Đào tạo quận Tân Bình;





- Hiệu trưởng trường TH Bành Văn Trân
Tôi tên: ………………………………..
Ngày tháng năm sinh:………….…………..

Chức vụ:……………………………….
Đơn vị công tác:……………………………

Ngày tháng năm vào ngành……………………………………………………………

Địa chỉ cư ngụ hiện tại: ………………………………...……………………………...

Thời điểm dự sanh: ……………………………………………………………………

Thời điểm nghỉ việc: từ ……/ ……/ 20…… 

Lý do nghỉ việc: Nghỉ hộ sản lần ….

Kính mong Phòng Giáo dục và Đào tạo quận, Hiệu trưởng nhà trường xem xét và chấp thuận./.

	Xác nhận của Hiệu trưởng

Chấp nhận cho cô ………………………. .. nghỉ  hộ sản theo đơn 

	Người viết đơn


(Trường hợp không là Đảng viên)
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

BÁO CÁO 

Về kết quả chuyến đi nước ngoài

Kính gửi: 

Tôi tên là:                            Ngày tháng năm sinh:
Chức vụ:

Cơ quan công tác:

Ngày    tháng   năm , tôi được(cơ quan cử đi nước ngoài) xét duyệt cho đi nước ngoài vì mục đích du lịch tại :        ,  thời gian:        , kinh phí: tự túc

Nay tôi xin báo cáo kết quả chuyến đi, cụ thể như sau: 

- về việc thực hiện nghĩa vụ của công dân Việt nam khi ở nước ngoài, chấp hành pháp luật Việt Nam và nước sở tại.
- Kết quả chuyến đi: kết quả thực hiện nhiệm vụ được giao, ý kiến đề xuất có liên quan (trường hợp đi công tác); tình hình hoạt động làm việc ở nước ngoài và tiền công được trả, tổng thu nhập trong thời gian ở nước ngoài ( trường hợp được mời đích danh đi nước ngoài, mời làm thành viên cho tổ chức nước ngoài, mời làm thuê); tình hình, kết quả học tập, kêt quả lao động, làm việc, lịch trình tham quan, du lịch, chữ bệnh… (trường hợp đi việc riêng); ngành nghề, quy mô, hình thức, thời gian liên kết, tổng mức đầu tư, mức vốn và nguồn vốn, thái đọ chính trị của tổ chức nước ngoài, người nước ngoài, người việt nam định cư nước ngoài ( trường hợp được mời liên doanh, liên kết, đầu tư vốn dưới mọi hình thức).
Trân trọng.

	Xác nhận của cơ quan công tác
Xác nhận Ông (Bà) ………………………. .. 
Đã báo cáo kết quả chuyến đi nước ngoài vào ngày     tháng   năm 2019 , và thống nhất với nội dung đã báo cáo như trên
THỦ TRƯỞNG CƠ QUAN


	Tân Bình, ngày   tháng năm 2019
Người báo cáo


(Trường hợp là Đảng viên)
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

BÁO CÁO 

Về kết quả chuyến đi nước ngoài

Kính gửi: 

Tôi tên là:                            Ngày tháng năm sinh:
Chức vụ:

Cơ quan công tác:

Ngày    tháng   năm , tôi được(cơ quan cử đi nước ngoài) xét duyệt cho đi nước ngoài vì mục đích du lịch tại :        ,  thời gian:        , kinh phí: tự túc

Nay tôi xin báo cáo kết quả chuyến đi, cụ thể như sau: 

- về việc thực hiện nghĩa vụ của công dân Việt nam khi ở nước ngoài, chấp hành pháp luật Việt Nam và nước sở tại.

- Kết quả chuyến đi: kết quả thực hiện nhiệm vụ được giao, ý kiến đề xuất có liên quan (trường hợp đi công tác); tình hình hoạt động làm việc ở nước ngoài và tiền công được trả, tổng thu nhập trong thời gian ở nước ngoài ( trường hợp được mời đích danh đi nước ngoài, mời làm thành viên cho tổ chức nước ngoài, mời làm thuê); tình hình, kết quả học tập, kêt quả lao động, làm việc, lịch trình tham quan, du lịch, chữ bệnh… (trường hợp đi việc riêng); ngành nghề, quy mô, hình thức, thời gian liên kết, tổng mức đầu tư, mức vốn và nguồn vốn, thái đọ chính trị của tổ chức nước ngoài, người nước ngoài, người việt nam định cư nước ngoài ( trường hợp được mời liên doanh, liên kết, đầu tư vốn dưới mọi hình thức).

Trân trọng.

	Xác nhận của cấp ủy chi bộ nơi sinh hoạt

Đồng chí  ………………………. .. 

Đã báo cáo kết quả chuyến đi nước ngoài vào ngày     tháng   năm 

T/M CHI BỘ

	Tân Bình, ngày   tháng năm 2019
Người báo cáo

	Xác nhận của Đảng ủy bộ phận
Chi bộ…………………………………
Đã báo cáo kết quả chuyến đi nước ngoài của đồng chí…………………………….
Vào ngày    tháng    năm 2019
T/M ĐẢNG ỦY BỘ PHẬN

	Ý kiến của Đảng ủy ( chi bộ) cơ sở
-Đảng Ủy (chi ủy) cơ sở thống nhất với nội dung báo cáo của đảng viên, chi bộ ( đảng ủy bộ phận) ………… về kết quả chuyến đi nước ngoài của đồng chí ………………………….
- Ghi sổ ghi chép Điều 8, Điều 10 Quy định 57-QĐ/TW vào ngày   tháng   năm 2019 

T/M ĐẢNG ỦY (CHI ỦY)


Kính gửi: 





- Ủy ban nhân dân quận Tân Bình;





- Phòng Giáo dục và Đào tạo quận Tân Bình;





- Hiệu trưởng trường TH Bành Văn Trân

Tôi tên:  Đinh Thị Lệ Hoa
Ngày tháng năm sinh: 25/12/1969

Chức vụ: Giáo viên

Đơn vị công tác: Trường Tiểu học Bành Văn Trân

Nay tôi xin được đi du lịch tại: Đức
Mục đích: thăm thân nhân

Thời gian từ: 20 /06/2019 đến: 05/07/2019
Nguồn kinh phí: Do cá nhân tự túc
Số ngày phép còn lại trong năm năm: 17 ngày.

Tôi cam kết chấp hành nghiêm túc các quy định của Đảng, Nhà nước, Pháp luật của Việt Nam và nước sở tại.

Kính đề nghị Ủy ban nhân dân quận Tân Bình, Phòng Giáo dục và Đào tạo quận, Hiệu trưởng nhà trường xem xét và xét duyệt./.

	Xác nhận của Hiệu trưởng

Chấp thuận cho Cô Đinh Thị Lệ Hoa đi nước ngoài theo đơn từ ngày 20/6/2019 đến 05/7/2019 

	Người viết đơn
Đinh Thị Lệ Hoa


